BELGELENDIRME PROSESI BiLGILENDIRME DOKUMANI I Inspecco

KALITE MODULLERINE GORE BELGELENDIRME i$ AKIS SEMASI

« jlgili teknik diizenleme alanina 6zel olusturulmus basvuru

Bagvurunun alinmasi formlari ile bagvuru ahinir.

Basvuru gézden e Basvurunun yeterliligi ve uygunlugunun gézden gegirilmesi

gecirilmesi e Basvuru uygun degilse basvuru sahibine bilgi verilmesi ve
basvurunun sonlandirilmasi
e Teklifler ilgili teknik diizenleme alanina ve 150.7.01 Ucret belirleme
talimatina bagl olarak, ayrimcilik olusturmayacak sekilde hazirlanir.
. o Teklif kabulli edilmesi ile birlikte s6zlsemeye donUsir.
Teknik Uzman ¢ 150.F.01 Personel atama beyan formu ile atama yapilir.

Atamasinin yapilmasi

Teklif verilmesi

e Teknik Uzman ve musteri liriin muayenesi icin tarih belirler.
HERIEINERETINEN!

e Misterinin saglamis oldugu kalite sistem dokiimanari ve teknik
dokiimanlar incelenir. Misterinin saglamasi gereken dokiimantasyon
teklifte tanimlanmustir. Varsa eksiklikleri misteriye raporlanir.

 On inceleme denetimi uygun sekilde tamamlandiktan sonra firma
ziyaretini iceren denetim plani haziranir. Misterinin onayi alinir.

On inceleme

Denetimin planlanmasi

Denetimin e Firmanin kalite sistem uygulamalari ve triin uygunlugunun teyit
gergeklegtirilmesi edilmesi igin denetim gergeklestirilir. Denetimde Urilin incelemesi de
yapilr.
Uygu nsuzlarin e Denetim sonucunda tespit edilen uygunsuzluklar firmaya raporlanir.
raporlanma5| Gerekirse uygunsuzluklarin takibi igin takip denetimi talep edilir. Tum

uygunsuzluklar 4 ay icerisinde kapatiimalidir.

. .. eDenetim sonucunda uygunsuzluklarin giderildiginin teyiti icin takip denetimi

Tak|p denetimi talep edilmisse bu 4 a;liggerisinde gergegklestirilrgnelidir.y ; P

LRI CR EIEIT « Belgelendirme prosesinde yer almamis yetkilendirilmis kisilerce is
verilmesi dosyasi incelenir ve gerekli sartlarin saglandigindan emin olunduktan

sonra belgelendirme karar verilir.

STl [ We EPZI N T [ AYER © Belge bilgileri Ontek sitemine girilir ve belgenin basimi yapilir. Belge
imzalanmasi genel mudir tarafidan imzalanir.

e Musterinin mali yikimluliklerini yerine getirmesinden

Belgenin musteriye ulastirilmasi
e ey ? sonra belge musteriye ulastirillir.

eYonetmelik/standart sartlari geregi firmanin kalite sistem sartlarini

Habersiz ziyaretler surdirdiglini teyit etmek icin habersiz ziyeretler gergeklestirilir.

eYonetmelik/standart sartlari geregi firmanin kalite sistem sartlarini

Gozetim Denetimleri stirdlrdigini teyit etmek icin gozetim denetimleri gerceklestirilir.

Kalite Yoneticisinden izinsiz kopyalanamaz, dagitimi yapilamaz. Tim haklari sakhdir

Dokiiman No/Revizyon No: 100.F.99/R01 imzasiz giktilar kontrolsiiz kopyadir.
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MUAYENE MODULLERINE GORE BELGELENDIRME i$ AKIS SEMASI

« jlgili teknik diizenleme alanina 6zel olusturulmus basvuru

Basvurunun alinmasi formlari ile basvuru alinir.

Ba§vu ru gézden e Basvurunun yeterliligi ve uygunlugunun gézden gecirilmesi
gecirilmesi * Basvuru uygun degilse basvuru sahibine bilgi verilmesi ve
basvurunun sonlandiriimasi

* Teklifler ilgili teknik diizenleme alanina ve 150.T.01 Ucret belirleme
talimatina bagl olarak, ayrimcilik olusturmayacak sekilde hazirlanir.

o Teklif kabull edilmesi ile birlikte sozlsemeye donusdir.

Teklif verilmesi

Teknik Uzman
Atamasinin yapllma5| e 150.F.01 Personel atama beyan formu ile atama yapilir.

e Teknik Uzman ve musteri lirlin muayenesi icin tarih belirler.
HEREIMEREINEN!

Teknik dosyanln e Misterinin saglamis oldugu teknik dokiimanlar incelenir. Misterinin
incelenmesi saglamasi gereken teknik dokiimantasyon teklifte tanimlanmistir.
Varsa eksiklikleri misteriye raporlanir.

Urin kontrol ve » Musteri ile yapilan plana uygun olarak tiriiniin kontrol ve testleri
testleri gerceklestirilir. Varsa uygunsuzluk ve eksiklikleri musteriye bildirilir.

e is dosyasinin tiimii ile incelenip tiim uygunsuzluklarin ve eksikliklerin
giderilip, GrGnin gerekli sartlari sagladiginin kontroll yapilir. llgili
raporlar Ontek sistemine ylklenir.

is dosyasinin kontrolii

SR T SR E I[N  Belgelendirme prosesinde yer almamis yetkilendirilmis kisilerce is
verilmesi dosyasl incelenir ve gerekli sartlarin saglandigindan emin
olunduktan sonra belgelendirme karari verilir.

Belgenin o 0r2=Na 1=l el e = B @ Belge bilgileri Ontek sitemine girilir ve belgenin basimi yapilir. Belge
ve imzalanmasi genel mudir tarafidan imzalanir.

e Misterinin mali yikimlillklerini yerine getirmesinden
sonra belge misteriye ulastirlhr.

Belgenin musteriye ulastiriimasi

. eYonetmelik/standart sartlari geregi firmanin kalite sistem sartlarini
Habersiz ziyaretler strdirdugini teyit etmek icin habersiz ziyeretler gerceklestirilir.

. . . . eYonetmelik/standart sartlari geregi firmanin kalite sistem sartlarini
Go6zetim Denetimleri strdirdugini teyit etmek igin gézetim denetimleri gerceklestirilir.

Kalite Yoneticisinden izinsiz kopyalanamaz, dagitimi yapilamaz. Tim haklari sakhdir

Dokiiman No/Revizyon No: 100.F.99/R01 imzasiz giktilar kontrolsiiz kopyadir.
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e Firmaya bildirilen uygunsuzluk veya eksikliklerin teklif/s6zlesmede belirtilen siirelerde tamamlanmamasi
durumunda is iptal edilir.
e Ontek kayitlari Sanayi ve Teknoloji Bakanhgi'nin yetki alanindaki faaliyetler icin yapilr.
e Belgelendirme prosesinin detaylari, belgenin askiya alinmasi, geri ¢ekilmesi, belge verilmesinin ret edilmesi
hususlari s6zlesmede tanimlanmugtir.
Ontek: Onaylanmis Kuruluslar ve Teknik Kuruluslar bilgi sistemi ( https://ontek.sanayi.gov.tr)

Kalite Yoneticisinden izinsiz kopyalanamaz, dagitimi yapilamaz. Tim haklari sakhdir

Dokiiman No/Revizyon No: 100.F.99/R01 imzasiz giktilar kontrolsiiz kopyadir.



