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Acilis toplantisi giindemi
[] Belgelendirme kurulusu olarak INSPECCO’nun secgiminden dolayi tesekkiirler
[] Denetim ekibinin ve firma yetkililerinin tanismasi
[ Gizlilik beyaninin belirtiimesi

[] Denetim amag, hedeflerin kapsami ve standart teyidi
INSPECCO politikasi dogrultusunda, firmaya katma deger saglayan denetim olmasi dilegi

[] Firma biinyesinde herhangi bir degisiklik olup olmadiginin kontrolii (Personel sayisi, kapsam degisikligi, Kritik
tedarik¢i, kapsam digi madde varligi, vardiya sayisi, tageron sayisi, kalite yonetim sistemini etkileyebilecek
degisiklikler vb.)

[] Denetim planinin gdzden gegirilmesi

[] Denetimi gergeklestirme yénteminin aciklanmasi (Ornekleme, not alma v.b.)

[ Belirlenen bulgularla ilgili denetim sirasinda olumlu veya olumsuz bilgilendirme yapilacaginin bildirimesi

[] Uygunsuzluk (kiigiik, énemli, gdzlem) tanimi ve varsa bir dnceki denetimdeki uygunsuzluklarin teyit edilmesi

] Denetim bulgularinin raporlanma yéntemi

[] Denetimin sona erdiriimesini gerektirecek sartlarla (can giivenligini tehdit eden durumlar) ilgili bilgiler

[] Denetim ekibinin ihtiyag duydugu kaynaklarin ve tesislerin mevcut oldugunun teyidi

[] Rehber ve gézlemcilerin varhg durumunda, rollerinin ve kimliklerinin teyidi

(Gézlemci ve Rehberlerin Uymasi Gereken Kurallar: Tetkikte Rehber veya gbézlemci bulunmasi halinde tetkik ekibi,
gé6zlemci/rehberlerin tetkik prosesine olumsuz etki etmesine-karismasina ya da tetkik sonucunu etkilemesine izin
vermemelidir.)

[] Denetim ekibi igin ilgili is giivenligi, acil durum ve emniyet prosedirlerinin teyidi
[] Denetim siiresince kullanilacak dilin ve iletisim kanallarinin teyidi
[] Firmaya soru sorma hakkinin veriimesi
[] Agilis toplantisi katiim listesinin alinmasi (paraf / imza)
Kapanis toplantisi giindemi
[] Tanisma (agilista toplantisina katilmayanlarla)
[] Denetimdeki ig birligi ve misafirperverlik igin tesekkrler
[] Gizlilik beyani / Denetim kapsaminin teyidi
[] Denetimin genel ézeti ve denetimin érnekleme oldugunun bildirilmesi
[] Varsa uygunsuzluk & gézlemlerin anlatiimasi

[1 Denetim sonucunun bildiriimesi (kararin tavsiye oldugunun belirtimesi)
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[] Eger varsa uygunsuzluklar dogrulandiktan sonra belgelendirme isleminin baslayacagi

[] Sonraki denetimle ilgili sartlarin belirtimesi

[] Logo kullanma bilgilendiriimesi

[] Soru - Cevap

[] Denetimde toplanan kanitlarin érneklemeye dayanmasi nedeniyle belirsizlik unsurunun firmaya bildiriimesi
[] Denetim bulgularinin derecelendirilmesi dahil olmak iizere raporlanma yéntemi ve siiresi

[] INSPECCO belgelendirme siireci hakkinda bilgilendirme (miisterinin belgelendiriimesine dair her tiir sonucu
iceren uygunsuzluklarin nasil degerlendirilecegi vb gibi.)

[ itirazlarin “Sikayet ve itirazlarin Degerlendirilmesi Prosediiri'ne” gére yapilabilecegine dair bilgilendirme
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