Dokiiman No. :PB.$RT10
. Yayin Tarihi :02.01.2017
‘ I Dogalgaz I¢ Tesisat Mihendis Revizyon No. : 00
.L nSPECCO Belgelendirme $artnamesi Rev.Tarihi
Hazirlayan : EAK
Onaylayan : YKE

0.GIRIS

Bu sartname Dogalgaz i¢ Tesisat Belgelendirme programi kurallari gergevesinde INSPECCO tarafindan Personel
Belgendirme Sisteminin ilgili standard sartlarina gdére degerlendirilerek Dogalgaz i¢ tesisat muihendislik yeterliligini
belirlemek amaciyla INSPECCO Personel Belgelendirme BolimU Sinav yapicilar tarafindan standardin gereklerine goére
hizmetin sdrecinin hizlanmasi ve kolaylik sadlamasi agisindan hazirlanmistir. Hazirlanan sartnameler standardin
glncelliginin takip edilebilmesine de katki saglar.

1.KAPSAM
Dogalgaz Ic tesisat ile ugrasan Mihendislerin belgelendirimesi amaciyla bu program hazirlanmistir. Personelin
vasiflandiriimasinda, Miihendisin gaz dagitim sirketlerinin sartnamelerine gére hesaplamalarini yapabilmesi ve Projelerini

olusturabilmesi lGzerinde durulur.

2.ATIF YAPILAN PROGRAMLAR

PROGRAMLAR Adi
PB.F88 DOGALGAZ i¢ TESISAT MUHENDISI BELGELENDIRME

3.TERIMLER VE TARIFLER

3.1 Sinav Yapici: Yetkinlik icin gerekli olan teorik sinavlari yapan kisi.

3.2 Belgelendirme Sorumlusu: Sinava giren adayin teorik sinav sonuglarini, basgvuru ve ilgili tim dokimanlarini
degerlendiren yetkilendirilmis kisi

3.3 Dogalgaz I¢ Tesisat Miithendisi: Dogalgaz i¢ tesisat islerini planlayan, projelendiren ve kontrol eden kisi.
3.4 Temel Konular: Yapilan isin glivenli ve efektif olmasi icin teorik ve pratik olarak anlasiimasi gerekli konu.

4.SINAV YAPICININ YETERLILIGI
Sinav Yapici programda belirtilen konulari teorik yonleriyle anlayabilmeli ve sinavi uygulayabilmedir.

5.BELGELENDIRME SORUMLUSU YETERLILIGI
Segcilecek Belgelendirme Sorumlusu dogalgaz i¢ tesisat iglerinde mesleki olarak uzman ve yeterli olmalidir.

6. BASVURU

6.1 Bagvuru yapan adaylarda aranan sartlar
Dogalgaz i¢ tesisat muhendisligi basvurusu igin adayin;

ilgili alanda lisans diplomasina sahip oldugunu belgesiyle ispatlamasi

Teknik ve/veya Uygulamali Egitim Aldigini belge ile ispatlamalidir.

Bu durumlar; bagvuru yapacak adaylar icin INSPECCO internet sitesinde Personel Belgelendirme Bolimu bashgi altinda
PB.F88 Dogalgaz i¢ Tesisat Miihendisi Belgelendirme Programi ve Kurallar Formunda tanimhdir.

Aday basvurusunu PB.F89 Dogalgaz i¢ Tesisat Miihendisi Bagvuru Formu ile yapar.

6.2 Bagvurunun Degerlendirilmesi

Yapilan tim basvurulari personel belgelendirme mudurua tarafindan atamasi yapilmis ve uygun durumda olan herhangi bir
belgelendirme sorumlusuna iletir. Belgelendirme Sorumlusu basvuru sartlarini ve adaydan gelen basvuru evraklarini
kontrol eder ve uygunlugunu degerlendirerek Boélim Muidarine sunar. Bdlim Muidart, Belgelendirme Sorumlusunun
gOruslerini de alarak adayin sinavinin yapilip yapilmayacagina karar verir. Yapilan degerlendirmeler ve kararlarin aday
icin olumlu olmasi durumunda bélim mudiru sinav planlamasini yapar ve misait olan bir sinav yapiyi o sinav igin atar.
Degerlendirme, Karar ve Atamalar tarihler belirtimek kaydiyla basvuru formu tzerinde belgelendirme sorumlusu, sinav
yapici ve personel belgelendirme miduiru tarafindan imzalanarak kayit altina alinir.
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7. BiLGI VE BECERININ DEGERLENDIRILMESI
Basvuru degerlendiriimesi kabul edilen Dogalgaz i¢ Tesisat Miihendisi adayinin bilgi ve becerisi yazili sinav ile 8lglir.

7.1.Yazih Sinav

Dogalgaz i¢ Tesisat Miihendisi becerisi ve emniyetli calismasi icin uygulamal galisma kurallari bilgisi yazili sinavla tespit
edilir. Adayin yazili sinavda basarili sayilabilmesi igin 100 Puan lzerinden en az 70 puan almasi gerekir. Bu basariyi
saglamayan aday bir sene igerisinde 3 defa sinava girebilir. Yazili sinav kurallari PB. FO2 Yazili Sinav Kurallari Formunda
tanimlanmistir. Sinav dili Tiirkge veya Ingilizce’dir. Sinav, sinav yapicinin gézetimi altinda gerceklestirilir.

INSPECCO’da Dogalgaz i¢ Tesisat Miihendisi yeterlilik sinavi ile ilgili coktan secmeli olarak 20 soru ve 1 adet proje
sinavindan olusturulacaktir. Sorular soru havuzundan seg¢meli olarak segilir.. Bu sorular program komitesi tarafindan
gbzden gegirilmis ve onay! verilmis sorulardir. Bu sorular hazir kitapgik seklinde yazili olarak adaya verilir. Yazili sinavda
adaya her soru basina 2 dk. Olacak sekilde 40 dk. stire verilir.

Adayin yazili sinavi belirtilen sire igerisinde sonlandiktan sonra, verdigi cevaplar sinav yapici tarafindan kontrol edilir.
Yazili sinavda basarisiz olan adaylarin yeniden yazili sinava alinabilmesi i¢in en az 3 ay sure verilir.

o Sinav sorulari asagidakileri konulari igerir.
YAZILI SINAV KONULARI
o Temel Dogalgaz Bilgisi
o Dogalgaz i¢ Tesisat Yoénetmeligi Ve Teknik Sartname Bilgisi
o Gaz Tiketim Cihazlar Ve Yerlesim Kurallari.
o ic Tesisatlarin Test Usulleri Ve Kagak Tespit Yéntemleri.
o Dogalgaz Tesisati Boru Capi Hesap Kriterleri.
o Sayagclar Ve Segim Kriterleri
o ic Tesisat Uygulamalarinda Teknik Emniyet.

8. BELGELENDIRME

Yazili sinavdan bagarili olan adaya PB.F88 Programina gére Dogalgaz i¢ Tesisat Mihendisi Sertifikasi dizenlenir.
Adayin sertifikasinda kimlik bilgileri, belge numarasi yer alir.

8.1 Belgenin Gonderimi
Dogalgaz I¢ Tesisat Muhendisi Sertifikasi almaya hak kazanmis kisiye belgesi, basvuru formunda beyan ettigi adresine
posta veya kargo ile génderilir.

8.2 Belgenin Kaybedilmesi
Belge sahibi, belgesini gegerlilik sirresi icinde kaybettigini ve yeni belge dizenlenmesini dilekge ile talep eder. Bu talep
uygun bulunur ise belge yenileme Ucreti alinarak kaybedilen belge bilgilerini igerir yeni bir belge dizenlenir.

8.3 Belgenin Gegerlilik Siiresi ve Gozetimi

Dogalgaz i¢ Tesisat Miihendisi belgesinin gegerlilik siiresi genel degerlendirmenin yapildigi tarihten itibaren baglar. Bu
tarih belgenin yayin tarihinden farkli olabilir. Bir Dogalgaz i¢ Tesisat Miihendisinin nitelendirmesi, PB. F88 Programina
gbre asagidaki sarti yerine getirimesi kosuluyla dort yil siresince gegerlidir. Dogalgaz i¢ Tesisat Miihendisin, yeterlik
sinav sertifikasina karsilik gelen nitelik aralidi icerisinde yilda bir kez yaptigi projelerin kapak sayfalarini ileterek bu
konuda yetkinliginin devamini géstermelidir.

Dort yil sonunda da tim sartlar saglanmis ise belge 4 yil daha uzatilir. Belge uzatimi igin bagvuru, belge gecerlilik
suresinin bitimine kadardir. Belge gegerlilik tarihinden sonra yapilan bagvurular gecerli kabul edilmeyecektir.
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8.4 Yeniden Belgelendirme
Belge suresi sona eren veya belgesi iptal edilenler Ug ay igerisinde yeniden sinava alinir. Belgelendirme slreci ilk bagvuru
gibi yapilir. Fakat gerekli evraklarda bir degisiklik yoksa tekrar ayni evraklar istenmez.

8.5 Belgenin Aski Hali ve iptal Edilmesi

Belgeli Kisi ile yapilan, PB.F34 Belgeli Kisi Belge Kullanim Sézlesmesi ylkumliliklerini yerine getirmemesi, Gozetimler
sonucunda yetersiz bulunmasi, Logo kullanim gartlarina uymamasi belgenin aski halini ve iptalini doguran nedenlerdir.
Belgesi iptal edilen kisi belgenin geri alinmasi ve s6ézlesmenin feshi kararinin tebliginden itibaren sertifika ve logonun
kullanimini durdurur. Hizmet Alan, s6zlesme ile kendisine verilmis her tiirli Sertifikay! kendisine teblig tarihinden itibaren
en geg¢ 15 gin icerisinde INSPECCO ‘ya iade etmekle yukumliddr.

9. ITIRAZ VE SIKAYET

Dogalgaz i¢ Tesisat Miihendisi sertifikalandirilmasi sonunda, kisi INSPECCOQ’ ya Sertifikalandirma ile ilgili her tiirlii itiraz
ve sikayet hakkina sahiptir. Ancak bu itirazini yazili olarak ve kanitlariyla ispatlamalidir. INSPECCO kendisine iletilen
itraz ve sikayetleri nasil ele alacagini anlattiyi bu dokimani internet sitesinde Kkisilerin erisimine sunmaktadir.
Yuratilmekte olan faaliyetler ile ilgili olabilecek her tirll itiraz ve sikayetleri posta, faks elden veya www.inspecco.com
web adresi araciligi ile e-posta yoluyla veya sbzli olarak yapilabilir. Hizmet Alan konu ile ilgili dokimanlara,
www.inspecco.com, Personel Belgelendirme bolimi altinda web sitesinden ulasabilir. INSPECCO ’ya ulasan itiraz ve
sikayetleri alan INSPECCO personeli bu konuyu Kalite Yonetim Temsilcisi’'ne iletir. Yapilan itirazlar veya Sikayetler 30
gun igerisinde sonuglandirilir ve karar ilgili kisiye yazil olarak bildirilir.

Basvuru sahiplerinden, adaylardan, belgelendiriimis kisilerden ve onlarin igverenlerinden ve diger kesimlerden
belgelendirme sureci ve kriterleri konusunda itiraz ve sikayetlerin olmasi halinde, itiraz/sikayet sahibi INSPECCO veya
www.inspecco.com web sitesinden PB.F.09 itraz ve Sikayet Bagvuru Formunu doldurur ve imzalayarak (sahsen
muracaat yapildi ise) INSPECCO’e teslim eder veya faks, e-posta vb. ile gdnderir.

Yapilan sinava iligkin, sinavda kullanilan techizat ve sinav pargasi veya numuneleriyle ilgili itiraz /sikayet sinav tarihinden
itibaren 30 glin icinde yapiimalidir.

itiraz/ Sikayet asagidaki konularda olabilir,

Belgelendirme kararina itiraz veya sikayet

Sinav sonucuna itiraz veya sikayet

Sinav sorularina itiraz veya sikayet

Sinav yapanla ilgili itiraz veya sikayet

Hatali belge veya logo kullanimina iligkin sikayet

Belgelendirme programina ve/veya kapsamina iliskin itiraz veya sikayet

Duyurularla ilgili itiraz veya sikayet

Diger INSPECCOQ’ya yapilan itiraz ve Sikayetler; PB.PR.05 itiraz ve Sikayetleri Degerlendirme Prosediiri’ne gére
sonuclandirilir. Karar itiraz/sikayet sahibine bildirilir.
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